
校史室業務處理標準流程 

93.7.8 制訂 

100.4.8 修訂 

業務處理程序作業範圍 

業務項目 文物入館 

作業步驟 

一、徵集 

二、審訂 

三、整理、分類 

四、編目、登錄 

五、拍照 

六、入庫 

七、回贈致謝函 

作業要領 

一、拍照遇立體實物需多角度拍攝。 

二、典藏處需記載詳細。 

三、個別製作保護盒。 

四、維護材料盡可能採用無酸系列。 

法令依據 

「輔仁大學校史室簡章」、 

「于樞機遺物處理辦法」、 

「創館人的話：中國天主教文物館的目標及經營」 

協調單位 捐贈人/單位 

注意事項 庫房空間有限，必需符合館藏政策（附件），始得入館。  

 



 

「文物入館」流程 

 捐贈者 承辦人 主任 主任祕書、校長 

 

文物 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

致謝函 

 

  

 

 

文稿陳核 

 

 

 

 

 

整理、分類 

 

編目、登錄 

 

拍     照 

 

入庫／展示 

 

 

 

 

 

審訂簽核 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 
 
 
 



校史室－「文物入館」附件 

 

 

輔仁大學校史室簡章 

 

一、依照本校組織章程第三章第十三條，本大學設置校史館，以收藏

有關本校之歷史資料。 

二、凡有關本校成立、復校，及增加院系所之公文，俱交本室收藏。 

凡有關本校成立與他校締結姊妹校或簽訂合作協議之證書及協

議書俱交室收藏。其他有關本校歷史之資料，亦交本室收藏。 

三、本室編寫所藏史料目錄。 

四、本室置本校大事記，按月記錄本校重要事件。 

五、本室設校史陳列館，陳列有價值之史料，供大眾參觀。 

六、本簡章由行政會議通過後施行，修改亦同。 

 

 

羅  光 

民國七十六年五月十九日 
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于樞機遺物處理辦法 

 

一、請龔士榮神父督導王先生與工讀生，具寫一份于樞機遺物清單。 

二、按照清單選擇遺物中與校史有關者，陳列校史館中，選擇與教會

直接有關係者，陳列在天主教文物館，其餘一切有保存價值者，

陳列於于樞機紀念館。 

三、不必保存之物品，如桌椅床，可施捨給他人或單位使用。 

四、現存遺物之房屋，將來可供學校其他之用。 

五、在本年暑假內，希望能完成工作。 

 
 

羅  光 

民國七十六年五月十九日 
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輔仁大學中國天主教文物館 

一、目標 

  中國天主教會在歷史文物方面，有兩座收藏的圖書館。一處是北京的北堂圖

書館，收藏利瑪竇以後到清朝末年的中國天主教歷史文據；一座是上海徐家匯圖

書館，收藏民國以來中國天主教歷史文據。這兩座圖書館或藏書樓，在中共的政

權下，現尚保存所有收藏文據，為中國天主教歷史的資源。但從中共統治中國後，

兩處圖書館俱已封閉，不加收藏新的文據。故近五十年的中國天主教會所應有的

歷史文據，便沒有收集、保存的機構，將來要從事收集，文據已經淹沒，事實過

去不留紀錄，便無法追尋這段歷史的史據。而這段歷史，將為中國天主教會一段

最具關鍵性的歷史，史據淹沒，乃最可嘆惜的事。為補救這種缺失，為避免歷史

文據的繼續淹沒，中國天主教現有的文化機構，輔仁大學，應該盡一份心力，收

集中國天主教現代歷史性文物，予以保存。 

  每一文化機構，對於本身注意的主題，須有研究的工作，研究的資料和成果，

應展示於大眾。如沒有研究目的和工作，但對主題的意義，須向大眾表白，便收

集並展出表白主題意義的文物，構成文物館。輔仁大學為中國天主教的大學，天

主教在中國還是少數人信奉的宗教，但是歷史和文化則已經有兩千年，而且歐美

人的傳統文化，為天主教文化。天主教具有多彩多姿的特色，在大眾面前，很能

引人注意。因此，輔仁大學為表白天主教的特色，介紹大學自身的特色，乃設立

中國天主教文物館，收藏並展出天主教的文物。 

  大學設立一博物館，已經釀成一種趨勢。大學博物館不能是普通博物館，祗

標出一個重點，根據所標明重點，展出所藏文物，以增加學校的特點色彩。輔大

的中國天主教文物館，便是這類博物館的優秀，將來繼續增多收藏和展出的文

物，便為來參觀輔大者，必要參觀的處所。 

  雖然學校也有中國天主教史料研究中心，收集中國天主教的史料，但史料中

心，所藏者為文字的文據，又特為現代大陸聖教會史料，所以和文物館的目標並

不重覆，就使史料有時重覆，兩方收藏的性質則不相同，史料中心所藏為文字的

文據，文物館所藏為文物，可以展覽。而且兩者之相成全，互相補充。研究中國

天主教歷史的人，握有兩方面的史據，研究必更順利。 
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二、經管 

  文物館既和博物館有同樣的性質，經管的方式，也要有博物館的方式。文物

館在展出和保管兩方面，要小小地學博物館的方式；展出的目的，在使參觀者有

興趣又增加學識；保管的目的，使收藏的文物，不腐壞。 

  為增加收藏的歷史人物，文物館要有全教會的人合作，存有教會歷史文物的

團體和私人，要能慷慨送予文物館收藏，或代為保管。教會團體或私人舉行各自

的銀慶或金慶時，能以相關照片或紀念畫刊，送予文物館，若不送來，文物館要

自動向他索取。若遇和教會歷史關係很重要的人物去世，文物館要向有關單位，

索取這位人物的遺物。如同文物館現有于斌樞機、田耕莘樞機、剛恒毅樞機的遺

物。 

  為達到增加收藏文物的目的，宜在教會刊物上多加介紹，更宜邀請教會團體

來文物館參觀。例如自動和天主教學校、修會和本堂教友組織接洽，給他們排好

參觀的時日，又和學校公關室聯絡，讓他們參觀輔仁大學。這樣文物館的身價可

以日增，也越有存在的價值。 

  文物館和校史館相連，來參觀的人士，兩方都看，更能有興趣。兩館合為一

獨立單位，屬於校長室，對於經費，由參議會審核。 

 

 羅 光 謹誌 

民國八十六年五月二十日 
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